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HET WAAROM, HOE & WAT VAN ARCHIVEREN EXAMENDOSSIER 

 

 

WAAROM 

Volgens de MORA archiveren we in het mbo om het examendossier te kunnen beheren: het (tijdelijk) 

bewaren van gemaakt examenwerk én het bewaren van beoordelingen en bewijsstukken, zodat de 

instelling het diplomabesluit kan onderbouwen en nemen.  

Daarnaast sluit archiveren aan op het bredere mbo-kader: examengegevens moeten zó bewaard 

worden dat verantwoording en toezicht mogelijk zijn (o.a. het kunnen tonen van een compleet cohort 

en de stukken die nodig zijn voor diplomering). 

 

WAT 

Archiveren (in het mbo, volgens de MORA) is het gestructureerd vastleggen en bewaren van 

examengegevens in het examendossier: je zorgt dat het gemaakte examenwerk (waar nodig) én de 

bijbehorende bewijslast (zoals beoordeling/onderbouwing, resultaten en bes luitvorming) compleet, 

vindbaar en onveranderbaar beschikbaar blijf t voor de afgesproken bewaartermijn.  

 

HOE 

De onderwijsafdeling levert per examenonderdeel een complete set bewijsstukken aan (minimaal: 

beoordelingsformulier, beslisformulier, onderbouwing en handtekening). De examenadministratie 

beheert het (digitale) examendossier (tot nader order in MS Teams), controleert de volledigheid en 

verwerkt resultaten pas als alles compleet is. In het dossier worden beoordelingen, besluiten van de 

examencommissie en – alleen wanneer nodig – het gemaakte werk opgenomen. Bij uitschrijving 

wordt het dossier gesloten en gearchiveerd en vervolgens bewaard volgens de termijn (bij jullie: 

tot 2 jaar na diplomabesluit of  uitschrijving). 

 

Item Uitgangspunt 

Aanlevering door het onderwijs • Lever per examenonderdeel een volledig én 
inhoudelijk correct pakket aan.  

• Minimaal bevat dit: beoordelingsformulier + 

beslisformulier + onderbouwing + handtekening 
examinator.  

Resultaten • Resultaten worden vastgelegd in KRS. De 
detailrapports kunnen worden geüpload uit KRS en 
opgeslagen in examendossier (koppeling in 
ontwikkkeling) 
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